INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION. 22 PARTE. ARTICULOS DEL 14 AL 26.
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252 ENTRADA EN VIGOR

262 VIGENCIA

132.- PLAZO DE LOS CONTRATOS Y SUS PRORROGAS

1. La duracién de los contratos se establecera teniendo en cuenta la naturaleza de las
prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la necesidad de someter periédicamente a
concurrencia la realizacion de su objeto.

2. El contrato podré prever una o varias prérrogas siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalteradas durante el periodo de ejecucién de éstas y que la concurrencia para
su adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la duracion maxima del contrato,
incluidos los periodos de las posibles prérrogas.

3. La prérroga se acordara por el érgano de contratacién y sera obligatoria para el empresario,
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salvo que el contrato expresamente prevea lo contrario.

4. La duracion y prérrogas de los contratos se estableceran en el pliego o documento de
requisitos y condiciones correspondiente a cada contrato y respetaran, en todo caso, el
principio de concurrencia

142.- COMUTO DE PLAZOS

Los plazos establecidos en dias se entenderan referidos a dias naturales. No obstante, si el
ultimo dia del plazo fuera inhabil, este se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

152.- PLAZOS, LUGAR Y EFECTO DE LA PRESENTACION
DE PROPOSICIONES

1.-Los plazos minimos para la presentacion de proposiciones seran los siguientes:

-10 dias para los servicios y suministros; y 15 dias para las obras y contratos mixtos, en el caso
de contratos celebrados por adjudicacion directa o por procedimiento simplificado sin
publicidad.

- 15 dias para los servicios y suministros; y 26 dias para las obras, en el caso de contratos
celebrados por el procedimiento ordinario o por procedimiento simplificado con publicidad.

2.- La presentacion de proposiciones se podré realizar en las oficinas GESTION Y
PROMOCION INTEGRAL DE LA VEGA DE SAN MATEO, S.A.U,

en el Registro General del Ayuntamiento de Vega de San Mateo y por los demas medios
legalmente establecidos.

3.- La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion incondicional
tanto de las presentes instrucciones como de las clausulas contenidas en los correspondientes
pliegos de contratacion.
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162.- ADJUDICACION DEL CONTRATO

Los contratos se adjudicaran a la oferta econédmicamente mas ventajosa, motivadamente y con
base en los criterios de adjudicacién establecidos en el pliego de condiciones.

Cuando no se redacte pliego de condiciones el Unico criterio de adjudicacién sera el precio.

172.- FORMALIZACION DEL CONTRATO Y CONTENIDO

1. Los contratos se formalizaran por escrito y no podra iniciarse su ejecucién sin su previa
formalizacion.

2. - Salvo que ya se encuentren recogidas en el Pliego de condiciones o en el documento de
requisitos y condiciones, los contratos objeto de las presentes Instrucciones deberan incluir
necesariamente las siguientes menciones:

a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicion del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

e) La enumeracioén de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de prioridad
acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado
se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones
entre diversos documentos.
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f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y para su
finalizacién, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admisidn de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

) Supuestos en que procede la resolucidén del contrato.

K) El programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el precio, en su caso.

l) La extensidén objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga
al contratista.

3. El documento de requisitos y condiciones para la oferta o el pliego y la oferta del proveedor o
suministrador seleccionado formaran parte del contrato.

4.- El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o en el documento de
requisitos y condiciones, concretados, en su caso, en la forma que resulte de la oferta del
adjudicatario.

5.- No obstante lo dispuesto en los dos apartados anteriores, cuando se trate de CONTRATOS
DE ADJUDICACION DIRECTA O MENOR CUANTIA, sera suficiente para la formalizacién del
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contrato la incorporacién de la factura correspondiente y los documentos de la oferta.

6.- Con caracter general, la formalizacién del contrato se realizara en un plazo maximo de
quince (15) dias naturales desde la adjudicacion del mismo, siempre y cuando no se haya
determinado un plazo distinto en los pliegos, documentos, u ofertas correspondientes.

182.- REVISION DE PRECIOS

Solo estaran sujetos a revisidn de precios los contratos que asi lo tengan predeterminado
desde la redaccion del pliego de condiciones.

192.- MODIFICACIONES

Las modificaciones de los contratos se sujetaran a lo previsto en el TRLCSP.

202.- SUBCONTRATACION Y CESION DEL CONTRATO

Se regiran por lo dispuesto en el articulo 226 y siguientes del TRLCSP.

El érgano de contratacidén podra establecer prohibicidén o limitacion de la subcontratacion de un
contrato. En ningun caso podra subcontratarse mas del 60 por ciento de la prestacion, en los

términos que regula el TRLCSP.

La entidad contratista debera cumplir con los tramites y requisitos establecidos en el articulo

227 del TRLCSP.

l.PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
212 PREPARACION DE LOS CONTRATOS

1.- La preparacién de los contratos objeto de las presentes Instrucciones se regira por las
reglas siguientes.

7/12



INSTRUCCIONES INTERNAS DE CONTRATACION. 22 PARTE. ARTICULOS DEL 14 AL 26.

Todos los procedimientos se iniciardn con un informe, cuya extension y grado de detalle
dependera del objeto, en el que ponga de manifiesto la necesidad que se requiere satisfacer
con la celebracién del contrato. Asimismo, debera emitirse, antes de la licitacion, remisién de
invitaciones o solicitud de ofertas, segun sea el procedimiento a emplear, informe de la
existencia de crédito suficiente para hacer frente a las obligaciones que se deriven de la
celebracion del contrato.

2.- Para la celebracion de contratos de cualquier clase de cuantia superior a 50.000 euros se
elaborara un pliego en el que se establezcan las caracteristicas basicas del contrato, el
régimen de admision de variantes, las modalidades de recepcion de las ofertas, los criterios de
adjudicacion y las garantias que deberan constituir, en su caso, los licitadores o el
adjudicatario, todo ello de acuerdo con lo establecido en el articulos 137 del TRLCSP. Estos
pliegos seran parte integrante del contrato.

En los contratos de obra, el proyecto constituye el pliego de prescripciones técnicas.

3.- El contenido minimo del pliego referido seré el siguiente:

a) Descripcién del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales del mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los Impuestos aplicables.

c) Duracion y prérrogas del contrato. Documentacion a presentar por los licitadores y forma de
presentacion de las ofertas.

d) Lugar y plazo de entrega o ejecucidn del bien o servicio.

e) Forma de pago y obligacion de la emision de factura.
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f) Criterios que se tendran en cuenta para la adjudicacion del contrato.

g) Cualquier otra condiciéon que se considere necesaria para la correcta ejecuciéon del servicio o
suministro, o que se deriven de las caracteristicas del bien a adquirir.

Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre que
garanticen el cumplimiento de los principios que rigen la contratacién publica.

222 CONTRATOS DE ADJUDICACION DIRECTA O DE
MENOR CUANTIA.

1.-Tienen la consideracion de contratos de adjudicacidn directa o de menor cuantia, los
contratos de obras de importe inferior a 50.000,00 euros y los de servicios y suministros de
importe inferior a 18.000,00 euros, siempre que su duracion total sea inferior a un ano. En
ningun caso podran ser objeto de prérroga.

2. Previa solicitud de oferta, se seleccionara directamente al contratista que formule la oferta
econdmicamente mas ventajosa, de entre al menos, siempre que fuera posible, tres
empresarios del sector que tengan capacidad de obrar y la habilitacion necesaria para realizar
la prestacidn correspondiente.

3.- La tramitacion del expediente solo exigira, ademas de solicitar un minimo de tres ofertas
siempre que sea posible, la aprobacidn del gasto y la incorporacion de la factura
correspondiente, que deberd reunir los requisitos que las normas de desarrollo del TRLCSP
establezcan.

En el contrato menor de obras, debera anadirse, ademas, el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo
requieran. Debera igualmente solicitarse el informe de supervision a que se refiere el articulo
125 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra.

Se dejara constancia en el expediente de la solicitud de al menos tres ofertas y cuando ello no
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sea posible se consignaran las razones.

23%.- PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO

1.- Es el procedimiento que se seguira para adjudicar contratos cuando se requiera efectuar
consultas con diversos candidatos y negociar las condiciones del contrato con uno o varios de
ellos y se de cualquiera de las circunstancias contempladas en los articulos 170, 171, 173, 174
y 175.

2.- El pliego de condiciones determinara los aspectos econémicos y técnicos que, en su caso,
hayan de ser objeto de negociacién.

3.- Se publicara anuncio de licitacidén en el perfil de contratante con el contenido establecido en
la instruccion 22.A.

4.- Podran celebrarse sin necesidad de publicidad previa, remitiéndose al efecto invitacion al
candidato o candidatos, comprensiva de los mismos datos establecidos para el anuncio de
licitacion, cuando el objeto sea obra cuyo valor estimado sea inferior a 200.000 euro, servicio 0
suministro con valor estimado inferior a 60.000 euros, o cuando la circunstancia que habilite
para recurrir a este procedimiento impida la concurrencia.

5.- El plazo para formular las proposiciones, sera, como minimo, el establecido en la instruccion
158

6.- Salvo que las caracteristicas del objeto del contrato requieran del conocimiento especifico
de alguna materia concreta, en cuyo caso se designard un negociador con la formacion
requerida, la negociacion la llevara a cabo el Consejero Delegado.

En cualquier caso se garantizara todos los participantes reciban igual trato y se dejara
constancia de las negociaciones.
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7.- La propuesta de adjudicacion se realizara en el plazo méaximo de un mes.

8.- Cuando el procedimiento simplificado se realice con publicidad, la adjudicacién se notificara
a los participantes y se publicara en el perfil de contratante. Cuando se verifique sin publicidad,
bastara con la notificacidén a los participantes. La formalizacion del contrato se hara publica en
todo caso mediante la insercion de anuncio en el perfil de contratante.

El contenido de los anuncio de adjudicacion y de formalizacion sera como minimo el
establecido para los anuncios de licitacion, debiendo contar ademas, segun el caso,
adjudicatario, fecha de adjudicacién y precio; o, contratista, fecha de formalizacién y precio.

242.- PROCEDIMIENTO ORDINARIO.

1.- Es el procedimiento que se seguira habitualmente para la adjudicacion de los contratos
regidos por estas Instrucciones Internas de Contratacion.

2.- La licitacién, tras la redaccion de los documentos que procedan, se anunciara, al menos, en
el perfil de contratante.

3.- El plazo de presentacion de proposiciones sera, como minimo, el establecido en la
instruccion 152,

4.- Cuando para la adjudicacién se establezcan solo criterios de adjudicacién valorables
mediante cifras o formulas, la apertura de los sobres que contengan las proposicién relativas a
criterios objetivos y oferta econdmica se realizard en acto publico dentro de los quince dias
naturales siguientes a la finalizacion del plazo para la presentacion de proposiciones y se
sefalara en el anuncio de licitacién.

Cuando se establezcan criterios de adjudicacién que dependan de juicio de valor, se procedera
a la apertura del sobre Il —proposicion relativa a criterios evaluables mediante juicio de valor-
se realizara en acto publico dentro de los quince dias naturales siguientes a la finalizacién del
plazo para la presentacién o recepcion, en su caso, de proposiciones y se sefialara en el
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anuncio de licitacién. Realizada la valoracién dentro de los diez dias siguientes, se convocara a
las licitadoras admitidas para la celebracion del acto publico de apertura del sobre |l mediante
la insercidn de anuncio en el perfil de contratante.

5.- El 6rgano de contratacién estara asistido de una Mesa de Contratacion integrada por un
minimo de 3 miembros cuando se incluyan criterios valorables mediante juicio de valor; y, en
otros casos, si lo estima pertinente.

6.- La adjudicacion se notificara a los participantes y se publicara en el perfil de contratante. La
formalizacidn del contrato se hara publica en todo caso mediante la insercién de anuncio en el
perfil de contratante.

El contenido de los anuncio de adjudicacion y de formalizaciéon sera como minimo el
establecido para los anuncios de licitacion, debiendo contar ademas, segun el caso,
adjudicatario, fecha de adjudicacién y precio; o, contratista, fecha de formalizacién y precio.

IV ENTRADA EN VIGOR Y VIGENCIA DE LAS INSTRUCCIONES
252 ENTRADA EN VIGOR

Las presentes instrucciones internas de contratacidén entraran en vigor el mismo dia de su
aprobacion por el Consejo de Administracion, aplicandose a aquellos expedientes de
contratacién que se inicien con posterioridad a dicha fecha.

262 VIGENCIA

Estas instrucciones tienen vigencia indefinida, hasta que sean sustituidas por acuerdo del
Consejo de Administracion o en virtud de determinacion legal.

En Vega de San Mateo, a 14 de octubre de 2015.
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